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OBIJETIVO:

Este POP tem como objetivo padronizar procedimentos para assegurar que nao haja faltas, sobras ou quaisquer
outros problemas no recebimento dos medicamentos para o municipio.

RESPONSABILIDADES:

A responsabilidade pelo RECEBIMENTO de medicamentos no municipio é de responsabilidade do DIRETOR DE
ASSISTENCIA FARMACEUTICA, ou FARMACEUTICO RESPONSAVEL TECNICO pela farmacia bésica.

DEFINICOES:

Armazenamento: procedimento que possibilita o estoque ordenado e racional de véarias categorias de materiais
e produtos, garantindo a sua adequada conservagao.

Distribui¢do: atividade que consiste no suprimento de medicamentos aos municipios pela Regional de Sadde
em qualidade, quantidade e tempo oportuno, para posterior dispensagdo a populacdo usuaria

Embalagem primdria: recipiente destinado ao acondicionamento e envase de insumos farmacéuticos que
mantém contato direto com os mesmos.

Embalagem secundaria: recipiente destinado ao acondicionamento de insumos farmacéuticos em sua
embalagem priméria, ndo mantendo contato com os mesmos.

Lote: quantidade de um medicamento ou produto que se produz em um ciclo de fabricagdo, cuja caracteristica
essencial € a homogeneidade.

Medicamento: produto farmacéutico tecnicamente obtido ou elaborado, com finalidade profilatica, curativa,
paliativa ou para fins de diagnéstico.

Numero de Lote: designagio impressa na etiqueta de um medicamento ou produto, o qual identifica um
determinado lote, visando assegurar a rastreabilidade do mesmo.

Prazo de validade: periodo definido pelo fabricante durante o qual o medicamento é considerado estdvel, com

atividade terapéutica prevista, mantidas as condigbes de armazenamento e transporte estabelecidas pelo
mesmo.

PROCEDIMENTO:

1. Quando o municipio for convocado pelo funcionario da Regional de Salde a retirar os medicamentos, devera
fazé-lo no prazo maximo de 48 horas, através do DIRETOR DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA ou,
FARMACEUTICO RESPONSAVEL TECNICO ou pessoa autorizada.

2. Na Regional de Satde, o farmacéutico do municipio ou pessoa formalmente autorizada devera:

2.1 Conferir minuciosamente as quantidades dos medicamentos que estdo sendo entregues através do
Relatorio de Entrega Parcial emitido pela Regional de Satde (ver modelo em anexo).

2.2 Verificar possiveis avarias nas embalagens e/ou medicamentos (frascos quebrados, trincados, caixas
amassadas, vazamentos, embalagens Umidas, etc)

2.3 Assinar as duas vias do Relatério de Entrega Parcial, certificando a entrega de todos os produtos
descritos no mesmo. Entregar uma via para a Regional e a outra arquivar no municipio para controle.

2.4 Encaminhar os medicamentos para o almoxarifado ou farmacia do Municipio

3. Caso o farmacéutico ndo puder comparecer & Regional de Satde para retirada dos medicamentos, devera

enviar pessoa autorizada e que tenha capacitacdo para realizar a conferéncia na Regional. Esta deve ir munida
de documentagdo de Autorizacdo

4. O farmacéutico devera também:
4.1 Verificar se os medicamentos injetaveis, cremes vaginais e xaropes estdo acompanhados,
respectivamente, dos seus diluentes, aplicadores e dosadores graduados, quando for o caso.

4.2 Verificar se todas as embalagens primarias e/ou secundérias apresentam a inscricdo legivel dos dizeres
“Venda Proibida ao Comércio”.

5. Se apos a conferéncia dos itens acima verificar-se alguma falta ou outro problema, comunicar o funcionario
do almoxarifado da Regional de Satide no momento da conferéncia na propria Regional.

5. O transporte e armazenamento adequado dos medicamentos s3o de competéncia do farmacéutico ou pessca
‘esponsavel pela Assisténcia Farmacéutica do municipio.
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ANEXO Il

CUIDADOS PARA O ARMAZENAMENTO DOS MEDICAMENTOS

1. Os medicamentos devem ser armazenados em &reas com condi¢Bes especiais de temperatura e umidade,
ndo devendo a luz solar incidir diretamente nos medicamentos.

2. Os locais de armazenamento dos medicamentos devem ser bem ventilados e livres de po, lixo, roedores,
aves, insetos e quaisquer animais

3. Os medicamentos dever3o ser armazenados conforme a regra PVPS (Primeiro que Vence, Primeiro gue Sai),
isto €, os medicamentos com data de validade mais proxima deverdo ser estocados sempre 3 frente dos
medicamentos mais novos, de modo a evitar perdas com medicamentos vencidos.

4. Nenhum medicamento podera ser estocado antes de ser oficialmente recebido e devidamente conferido pelo
funciondrio do almoxarifado.

5. Os estoques devem ser inspecionados com frequéncia para verificar alteracdes visiveis nos medicamentos

(precipitacdo de suspensdes, turvacio de diluentes de injetaveis, etc.) e medicamentos com prazo de validade
vencido.

6. 0 armazenamento em estantes, armarios, prateleiras ou estrados deve permitir a facil visualizagdo quanto ao
nome do produto, seu nimero de lote e prazo de validade.

7. 0 armazenamento dos medicamentos nunca deve ser efetuado diretamente em contato com o solo, devendo
as caixas serem colocadas sobre Estrados.

8. Para facilitar a limpeza e a circulago de pessoas, os medicamentos devem ser estocados a distancia minima
de 1 (um) metro das paredes e do teto. Nunca estocar medicamentos em corredores e passagens.

9. A movimentagdo de pessoas e equipamentos nas dreas de armazenamento deve ser cuidadosa para evitar
acidentes com pessoal, avarias e comprometimento ou perda de medicamentos.

10. Para o empilhamento das embalagens com os medicamentos, deve-se obedecer as orientacdes do
fornecedor contida nas embalagens.

11. Usar areas distantes e altas para itens faceis de serem manuseados, como por exemplo, materiais leves,
pequenos e com menor frequéncia de movimentacdo.

12. Usar locais proximos a area de expedi¢do para medicamentos com peso e volume maiores e com maior
freqliéncia de movimentagdo, de modo a evitar acidentes.

13. Ampolas, frascos de vidro e outros materiais frageis, passiveis de quebra, devem ser guardados com a
maxima cautela, em lugar seguro e menos exposto a acidentes.
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ANEXO I

FLUXOGRAMA DE RECEBIMIENTO DOS MEDICAMENTOS DO CONSORCIO
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CONFERIR QUANTIDADES DOS IVIEDICAI\/IENTOS
COM GUIA DE REMESSA (OU RELATORIO DE
ENTREGA PARCIAL)
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AVALIAR tNSCRICAO DE “VENDA PRO!BIDA”
PRESENGA DE DOSADORES GRADUADOS,
APLICADORES (QUANDO FOR O CASO)

ASSINAR 02 (DUAS) VIAS DO RELATORIO DE
ENTREGA PARCIAL E/OU TOTAL

TRANSPORTAR OS MEDICAMENTOS PARA
ALMOXARIFADO DO MUNICIO
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REALIZAR NOVA CONFERE}NCIA (DUPLA
CONFERENCIA) DE TODOS OS ITENS RECEBIDOS
COM A GUIA DE REMESSA EMITIDA OU RELATORIO
DE ENTREGA PARCIAL E/OU TOTAL

ARMAZENAR OS MEDICAMENTOQOS
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Ly, 0 e kAR TR SO

NA OCORRENCIA DE ALGUM PROBLEMA
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UMA VIA SERA ARQUIVADA NA REGIONAL DE
SAUDE E OUTRA NO MUNICIPIO
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EM CASO DE DIVERC:E’ENCIAS, COMUNICAR A
REGIONAL DE SAUDE IMEDIATAMENTE
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