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E=
OBJETIVO:

Este POP tem como OBJETIVO padronizar procedimentos para a correta PROGRAMAGAO de medicamentos, de
maneira que NAO ocorra faltas ou excessos de medicamentos, e nem perdas devido a prazo de validade

RESPONSABILIDADES:

A responsabilidade pela PROGRAMACAO de medicamentos no municipio é de responsabilidade do DIRETOR DE
ASSISTENCIA FARMACEUTICA, ou FARMACEUTICO RESPONSAVEL TECNICO pela farmacia bdsica.

LOTE
Estadual Federal Municipal
Programacdo:| 1, ou 2,0u3 l,ou2,0u3 1,ou2,ou3
Pagamento: NA NA 4
Conferéncia 1: loub loub lou5
Transporte: TFD TFD TFD
| Conferéncia 2: 1 1 1

Nota:

1: Farmacéutico responsavel técnico ou Diretor de Assisténcia Farmacéutica ou Secretario Municipal de Saude;

2: Diretor de Assisténcia Farmacéutica;

3: Secretdrio Municipal de Satde

4: Diretor financeiro da Secretaria Municipal de Satde

5: Servidor designado pelo Farmacéutico responsavel técnico, ou Diretor de Assisténcia Técnica, ou Secretario
Municipal de Satde;

NA: ndo se aplica

TFD: Gestor de frota da secretaria municipal de satde

DEFINICOES:

Aquisicdo: conjunto de procedimentos pelos quais se efetiva o processo de compra dos medicamentos
estabelecidos pela Programacao, com o objetivo de suprir as unidades de salde em quantidade, qualidade e
menor custo/efetividade.

Elenco: lista de medicamentos pactuada por uma comiss3o de especialistas, que atendem a demanda das
patologias mais frequentes da populacdo.

Embalagem primdria: recipiente destinado ao acondicionamento e envase de insumos farmacéuticos que
mantém contato direto com os mesmos.

Embalagem secundaria: recipiente destinado ao acondicionamento de insumos farmacéuticos em sua
embalagem priméria, ndo mantendo contato com os mesmos.

Medicamento: produto farmacéutico, tecnicamente obtido oy elaborado, com finalidade profildtica, curativa,
paliativa ou para fins de diagndstico.

Nuimero de Lote: designacdo impressa na etiqgueta de um medicamento ou produto, que identifica um
determinado lote, visando assegurar a rastreabilidade do mesmo.

Prazo de validade: periodo definido pelo fabricante durante o qual o medicamento é considerado estavel, com
atividade terapéutica prevista, mantidas as condi¢bes de armazenamento e transporte estabelecidas pelo
mesmo.

Programacdo: estimativa das quantidades dos insumos a serem adquiridos, para atender determinada demanda
de servicos, em um periodo definido de tempo, com base no consumo médio de cada produto.

Selecdo: processo de escolha de medicamentos eficazes e seguros, imprescindiveis ao atendimento das
necessidades de uma dada populacdo, tendo como base as doencas prevalentes, com a finalidade de garantir

uma tefapéutica medigamentosa de qualidade.
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PROCEDIMENTO:

1. A programacdo dos medicamentos do Consércio ocorre nos meses de fevereirog, maio, agosto e novembro
(para compras com recursos das fontes Federal e Estadual) e dos meses de marco, junho, setembro e dezembro
(para a compra utilizando o recurso Municipal) de cada ano, em datas previamente estipuladas pelo Conséreio.
Quando estiver proximo dessa data, acessar diariamente o] site do Consérecio,
gv_ww.conso@gpmgrgnasayde.mmbr, e verificar na drea de noticias se a(s) planilha(s) ja estdo disponiveis para
Programacdo. As mesmas ficam no ar pelo periodo de cinco dias uteis, no qual, findo esse prazo, ndo é mais

2. Quando a(s) planilha(s) ja estiver(em) disponivel(is) para programacdo, clicar na aba “ Login” ou “Area
Reservada”, digitando o login e senha do municipio. Lembrando que o login é sempre o nome do municipio,
com todas as letras mindsculas, sem acentos, cedilhas oy espacos.

Login:jmorretes

3. Acessar FORMULARIO DE PROGRAMACAO.

4. Digitar novamente o login e senha do municipio. Lembrando que neste login, devem ser utilizados 0s acentos
e cedilhas, bem como espacos.

Login:|Morretes

811038

5. Apds entrada no sistema, clicar no icone 3 sug esquerda da tela, no canto superior, denominado “Programar”,

6. Escolher o lote a ser programado e clicar no icone central, “Editar”, para abrir a planilha.
7. Ao abrir a planilha de Programacdo, imprimir a mesma oy copiar em planilha EXCEL.
A planilha informara detalhadamente:

- Os repasses efetuados para esta programacio, federal, estadual e municipal, separadamente;
- Saldo anterior, se houver;

- Saldo a programar — tota| de recurso disponivel para compra (soma dos repasses com o saldo anterior
8. Colocar as quantidades de cada medicamento 3 Ser programado na planilha Excel.

ficard acumulado Para a proxima compra.

9.3 Programar, dentro do elenco pactuado no municipio, aqueles medicamentos que s3o0 mais vantajosos
quando adquiridos através do Consorcio, com relagdo a custo, dificuldade de aquisicdo do produto devido

novamente na planilha do Consércio (rever itens de 2 a 6) e realizar com a maxima atencdo a digitacdo da
mesma. A planilha dever3 ser salva repetidas vezes durante o procedimento para ndo ocorrer perda dos dados.
A planilha dever3 ser digitada no tempo méximo de 10 minutos

11. Clicar em confirmar.
12. O sistema devera informar a seguinte mensagem: “Programacio atualizada com sucesso!”,

13. Para sair do sistema, clicar no icone em vermelho,
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a dos mesmos,
€ Frogramacao, subplan trimestral atualizada, com informac8es
atualizadas e fundamentais Para PROGRAMACAO como: estoque atual, itens Programados e pendente de

entrega, CMM - consumo meédio mensal (relatério gerado pelo GSUS), medicamentos disponibilizados por
LOTE, embalagem e preco.

Planilha Relatério Geral Farmécia: cpy Assisténcia Farmacéutica / Farmacia / Relatérios / Relatérios Gerenciais/

Relatério Geral Farmdcia (relatério gerencial da farmicia, por QUADRIMESTRE, por medicamento, por UBS, por
programa de Sadde, por doenca (ou agravo).

|
Murilo da Silva
Superf € Geral de Satide

U0l (s Poratane /20

VAL Farm. Murilo Farm.\Armaldo Akira Yokoo
e réts;ir;?zarg?hjn Frrsta Superintendente de Salde Responsave| Técnico
5 =Sae Diretor de Assisténcia Farmacéutica.




T reetaslewr iy IVLLL

Nicipal de Morretes
Secretaria M u

Wiclpal e Saiids PROGRAMACAO MEDICAMENTOS

POP 06.00
v01/2021

FLUXOGRAMA DE PROGRAMACA"\O DOS MEDICAMENTOS DO CONSORCIO

ACESSAR O SITE DO CONS
DATA DE PROG

ORCIO PROXIMO DA
RAMACAO

QUANDO 5 —

NO AR, ENTRAR NO
UNICIPIO

A DE PROG

COPIAR A PLANILH RAMAC

— e

CALCULAR AS QUANTIDADES DE CADA

MEDICAMENTO E INFORMAR NA PLANILHA EXCEL

e

DADES DE CADA ITEM
PROGRAMADO

REALIZAR EVENTUAIS AJUSTES
E/OU CORRECAO

REALIZAR A CONFERAENCIA NA REGIO[\JAL E |
SEGUNDA CONFERENCIA NO MUNICiPIO
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