MORRETES

PREFEITURA DA CIDADE

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRETES - ESTADO DO PARANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMED

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 24 DE ABRIL DE 2026

Divisao de Planejamento e Estrutura Educacional (DPEE)

Divisao de Ensino (DE)

Complementa o Capitulo I da Instrucao
Normativa n°® 001/2024, estabelecendo
diretrizes especificas para o preenchimento,
monitoramento, fiscalizacao e
responsabilizacdo quanto aos registros no
Registro de Classe Online (RCO/LRCOM), no
ambito da Rede Municipal de Ensino de
Morretes /PR.

A Secretaria de Educacao do Municipio de Morretes, Estado do Parana, Sr.*
Adriana Assumpcdo, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais, com
fundamento na Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional, especialmente nos
arts. 12, 13 e 24, e no Estatuto da Crianca e do Adolescente,

Considerando:

a) O disposto na Instrucao Normativa n® 001/2024, especialmente em seu
Capitulo I, que trata dos registros de frequéncia e avaliacao;

b) A necessidade de complementar, detalhar e uniformizar procedimentos
operacionais e responsabilidades funcionais quanto ao preenchimento do
Registro de Classe Online - RCO/LRCOM,;

c) As inconsisténcias identificadas em procedimento interno da SEMED de
verificacdo e acompanhamento dos registros escolares;

d) A obrigatoriedade do controle de frequéncia escolar, a responsabilidade
funcional do docente, a necessidade de registros fidedignos e
individualizados, além da relevancia dessas informacoes para a garantia de
direitos e para o acompanhamento de politicas publicas educacionais e
sociais, inclusive no ambito do Programa Bolsa Familia.
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RESOLVE:

Art. 1°. Esta Instrucao Normativa complementa as disposicoes do Capitulo I da
Instrucao Normativa n° 001/2024, estabelecendo normas especificas quanto ao
preenchimento, acompanhamento, fiscalizacdo e responsabilizacdo funcional
relativos ao uso do Livro Registro de Classe Online — Municipios (LRCOM), doravante
denominado RCO, no ambito da Rede Municipal de Ensino de Morretes.

Paragrafo tnico. Fica vedada a substituicao do RCO por registros paralelos nao
integrados ao sistema oficial, ressalvados os instrumentos auxiliares de uso
pedagobgico interno, desde que nao substituam o lancamento oficial.

Art. 2°, Permanecem em vigor todas as disposicoes da Instrucao Normativa n°
001/2024 que nao conflitarem com a presente norma.

Art. 3°. O registro da frequéncia escolar constitui dever funcional direto, pessoal e
intransferivel do docente, devendo ser realizado no periodo correspondente a aula
ministrada, de forma imediata, fidedigna e completa, sendo vedada a omissao, o
registro posterior que nao represente a realidade da aula ou qualquer forma de
preenchimento ficticio.

Paragrafo unico. O registro de frequéncia possui carater oficial e produz efeitos
diretos no acompanhamento da vida escolar do estudante e na execucao de politicas
publicas, podendo impactar a garantia de direitos sociais quando realizado de forma
incorreta ou incompleta.

Art. 4°. A auséncia de registro de frequéncia, o registro incorreto, o lancamento
genérico ou a insercao de dados que nao correspondam a realidade configuram
irregularidade administrativa, por comprometerem o acompanhamento pedagégico,
a gestao escolar, a confiabilidade dos dados publicos e a efetividade das politicas
educacionais e sociais.

Art. 5°. Os registros deverao ser realizados dentro dos prazos estabelecidos, sendo
vedados lancamentos retroativos imprecisos, preenchimentos incompletos ou
qualquer pratica que comprometa a integridade das informacdes.

Art. 6°. O preenchimento do campo de relato individual do estudante é obrigatorio e
devera refletir, de forma individualizada, o processo real de aprendizagem, sendo
expressamente vedada a utilizacao de textos genéricos, padronizados, repetitivos ou
copiados integralmente entre alunos.
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Art. 7°. Os registros descritivos deverao conter, de forma objetiva e técnica,
informacgoes sobre desempenho académico, dificuldades, avancos e estratégias
pedagogicas adotadas, ndo sendo admitida linguagem vaga, imprecisa ou que nao
represente a realidade observada.

Art. 8°. Nao serdao considerados validos registros que apresentem generalizacoes,
auséncia de especificidade, repeticao de contetido entre estudantes ou qualquer
forma de padronizacado que descaracterize o acompanhamento individual.

Art. 9°. O correto preenchimento do RCO/LRCOM integra as atribuicoes legais do
docente, sendo parte indissociavel do exercicio da funcao publica e do cumprimento
do dever profissional, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento, desobrigacdo ou
transferéncia de responsabilidade.

Art. 10. O cumprimento das disposicoes desta Instrucao Normativa sera objeto de
acompanhamento e orientacao continuos pela equipe gestora da unidade escolar e
pela Secretaria Municipal de Educacao, visando assegurar a regularidade, a
veracidade e a tempestividade dos registros.

§1° Constatadas inconsisténcias, auséncia de registros, preenchimento inadequado
ou descumprimento de prazos, deverdo ser adotadas, inicialmente, medidas de
orientacao e regularizacao imediata.

§2° A permanéncia ou reincidéncia das irregularidades, apds as orientacoes e
notificacoes cabiveis, podera ensejar a adocdo das providéncias administrativas
previstas na legislacao vigente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 11. Compete a equipe gestora da unidade escolar, especialmente ao Diretor
Escolar e a Coordenacdo Pedagogica, acompanhar e orientar periodicamente os
registros lancados no RCO/LRCOM, promovendo a regularizacdo de inconsisténcias
e adotando as providéncias cabiveis no ambito da unidade escolar.

Art. 12. Compete a Secretaria Municipal de Educacao realizar acompanhamento
sistematico e orientativo dos registros no RCO/LRCOM, podendo promover
verificacoes peridodicas para assegurar a regularidade, a veracidade e a
tempestividade das informacoes.

Paragrafo unico. Constatada a permanéncia ou reincidéncia de inconsisténcias,
auséncia de registros, preenchimento inadequado ou descumprimento de prazos,
poderao ser adotadas as providéncias administrativas cabiveis, nos termos da
legislacao vigente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
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Art. 13. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura,
produzindo efeitos administrativos imediatos e complementares a Instrucao
Normativa n® 001/2024, sem prejuizo de sua posterior publicacdo nos meios oficiais.

PACO MUNICIPAL NHUNDIAQUARA, Morretes, 24 de abril de 2026.

Adriana Assinado de forma digital
~ por Adriana Assumpcao
Assumpcao 024.829.999-95
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Adriana Assumpcao
Secretaria Municipal de Educacao
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