MORRETES

MORRETES

PREFEITURA DA CIDADE

CI n° 13/2025 da Comissao Avaliadora do Processo de Gestao Escolar do ano
de 2025.

Assunto: ORIENTA(;()ES PARA A MESA ELEITORAL DA CONSULTA POPULAR
Prezados,
1. Finalidade do Documento

Este documento tem como objetivo orientar, de forma clara e didatica, os
membros da Mesa de Escolha responsaveis pela conducédo do processo de votacao
da Consulta Popular para Diretores e Diretores Auxiliares nas instituicoes de

ensino da Rede Municipal de Morretes.

As orientacdoes aqui descritas seguem as diretrizes estabelecidas no Decreto n°
2401/2025 e no Edital n® 002/2025-SEMED.

2. Composicao da Mesa de Escolha
A Mesa deve ser composta por:
e 2 membros do corpo docente (ndao candidatos);
e 1 representante dos funcionarios efetivos;
¢ 2 representantes legais dos alunos menores de 16 anos, regularmente
matriculados.

Entre si, os membros devem eleger:

e Presidente da Mesa;
e Secretario da Mesa.

ATENCAO: Nunca poderio ausentar-se simultaneamente o Presidente e o
Secretario.

3. Atribuicoes da Mesa de Escolha

A Mesa é a responsavel pela execucao completa do processo de votacdo na unidade
escolar. Entre suas atribuicoes estao:

3.1 Antes da Votacao

e Tomar conhecimento das determinacoes da Comissao Avaliadora.

e Organizar o local de votacao garantindo sigilo, ordem e fluxo adequado.
e Preparar a urna, garantindo que esteja lacrada e identificada.

e Conferir e organizar a lista de eleitores.

e Receber os fiscais das chapas e verificar suas credenciais.
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3.2 Durante a Votacao

e Orientar os eleitores quanto ao procedimento de votacéo.
e Garantir o sigilo do voto e o respeito a fila.
e Assegurar que, no recinto da urna, permanecam apenas:
o membros da Mesa;
o fiscais autorizados;
o eleitor no momento da votacao.
e Registrar ocorréncias relevantes na Ata.

3.3 Apoés o Encerramento da Votacao

e Coordenar o processo de apuracao, que deve ser publico e transparente.

o Elaborar a Ata de Escolha, registrando: horario de inicio e término, numero
de votantes, votos por chapa, votos nulos e brancos, denuncias,
impugnacoes e demais observacoes.

e Lacrar toda a documentacao em envelope oficial e entregar a Comissao
Avaliadora.

4. Procedimentos Essenciais
4.1 Horario

e A votacao ocorre das 09h as 16h.
e Eleitores presentes no local até as 16h tém assegurado o direito ao voto.

4.2 Identificacao dos Eleitores
E obrigatério apresentar documento oficial com foto.
4.3 Sigilo e Ordem
» Proibida qualquer forma de propaganda no ambiente de votacao.
e E vedada a presenca de pessoas no recinto da urna que nao pertencam as
categorias permitidas.
e O eleitor deve dobrar sua cédula antes de deposita-la na urna.
4.4 Sobre Fiscais
e Cada chapa podera ter 1 fiscal.
e Devem permanecer identificados.
e Atuam como observadores, nao podendo interferir no trabalho da Mesa.

5. Condutas Proibidas

e Aglomeracao de apoiadores num raio de 100 metros da escola.
e Promessa ou oferecimento de vantagens aos eleitores.

Praca Rocha Pombo, n° 10, Centro — Fone (41) 3462-1266. CEP 83350-000. Morretes - Parana.
Pagina 2 de 4

www.marretes.pr.gov.br




MORRETES

PREFEITURA DA CIDADE

e Coacao, aliciamento ou abordagem de eleitores.
o Transporte de eleitores promovido por candidatos.
e Divulgacao de propaganda no dia da eleicao.

Infracoes devem ser registradas e comunicadas imediatamente a Comissao
Avaliadora.

6. Procedimentos de Apuracao

e A apuracao inicia imediatamente apés o encerramento da votacao.

e O processo deve ocorrer em ambiente aberto ao publico.

e O Presidente 1€ cada voto em voz alta, enquanto o Secretario contabiliza.
e Fiscais podem acompanhar, mas nao podem manusear cédulas.

e Ao final, a Mesa assina a Ata junto aos fiscais e candidatos presentes.

7. Encerramento e Entrega da Documentacao
A Mesa deve:
¢ Reunir cédulas, listas de votacao, atas e demais documentos;
e Guardar tudo em envelope lacrado e rubricado;
e Entregar para a Comissao Avaliadora sob protocolo.
8. Recomendacées Gerais
e Manter postura ética, imparcial e cordial durante todo o processo.
e Zelar pela transparéncia e legitimidade da consulta popular.
¢ Consultar a Comissao Avaliadora sempre que surgirem duvidas.
e Registrar em Ata qualquer situacao atipica, dentuncia, impugnacao ou
ocorréncia.
9. Contatos

Em caso de duvidas ou emergéncias:

o Comissao Avaliadora: comissao.avaliadora@morretes.pr.gov.br

10. Da forca normativa desta Circular
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A presente Circular nao altera o Decreto Municipal, mas regulamenta
situacoes omissas, garantindo a correta execucgdo do processo, em conformidade com
a competéncia da Comissao Consultiva.

8. Vigéncia

Esta Circular entra em vigor a partir da sua assinatura, devendo ser divulgada
as equipes gestoras, servidores e comunidade escolar.

Morretes, 30 de novembro de 2025.

. Assinado de forma
i Assinado de forma . > i
Norma Sl:jell digital por Norma Sueli Natali ESterS'f'ta,l\Ap?r Natali
Fonseca de Fonseca de Araujo ster Viatoso
. Dados: 2025.11.30 MatOSO Dados: 2025.11.30
Araujo 11:59:13 -03'00" 11:59:42 -03'00"
Norma Sueli Fonseca de Araujo Natali Ester Matoso
Presidente da Comissao Secretaria
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