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PREFEITURA DA CIDADE

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 26, de 25 DE JANEIRO DE 2023.

" Altera a Instrucao Normativa n° 022/2021, aprovada pelo
Decreto Municipal n° 146/2021, a qual dispde sobre os
procedimentos inerentes a abertura de processos de despesa
no ambito do Municipio de Morretes e da outras
providéncias."

Art. 1°. Esta Instrucao Normativa altera dispositivos da Instrucao
Normativa n.° 22, de 06 de agosto de 2021, aprovada pelo Decreto Municipal n°
146/2021, a qual dispoe sobre os procedimentos inerentes a abertura de processos de
despesa no ambito do Municipio de Morretes.

Art. 2°. Os incisos II e III do art. 2° passam ter a seguinte redacao:
Art. 2° (...)

II - Processo licitatorio - todo e qualquer processo de despesa
precedido de licitacdo em uma das modalidades previstas no art.
28 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

III - Processo de contratacdo direta - todo e qualquer processo de
despesa em que a licitacao é dispensavel ou inexigivel, conforme
hipoteses previstas art. 72 a 75, todos da Lei Federal n.°
14.133/2021.

Art. 3°. Os incisos Il e V a XI do art. 4° passam ter a seguinte redacao:
Art. 4° (...

II - Realizar ampla pesquisa de mercado, a fim de estabelecer um
preco de referéncia para a disputa compativel com os valores
praticados no mercado, observando-se o contido no art. 23 da Lei
Federal n.° 14.133/2021.

a. A estimativa da despesa devera ser documentada na forma
estabelecida neste decreto, nos termos dos Anexos V a VII e conter

a justificativa quanto:

a.l. as escolhas de fontes de consulta dos precos praticados, de
acordo com a extensao e complexidade do objeto;

a.2. atestar que as fontes consultadas apresentam similaridade
quanto ao objeto e quantitativos licitados;

a.3 esclarecer a metodologia de calculo realizada (se média
aritmética ou mediana), inclusive quanto a eventual
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desconsideracao de cotacoes por apresentarem valores inferiores
ou superiores a média de mercado.

V - Nos casos de licitacao, definir os critérios de habilitacao, que
deverao ser compativeis com o objeto que se pretende
contratar/adquirir, respeitando o exposto no art. 62 e seguintes
da Lei n.° 14.133/2021;

VI - Nos casos de contratacao direta, que compreende os casos de
dispensa e inexigibilidade, comprovar que o fornecedor a ser
contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacao
minima necessaria e razao da escolha do contratado;

VII - Definir previamente um documento de formalizacdo da
demanda, com todas as condicoes de execucdo necessarias e
cabiveis a natureza do objeto e, se for o caso, acompanhado de
estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia,
projeto basico ou projeto executivo;

VIII - Entende-se estudo técnico preliminar como o documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de wuma
contratacao que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia
ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao;

IX - A elaboracao do Estudo Técnico Preliminar sera opcional nos
seguintes casos:

a. contratacao de obras, servicos, compras e locacdes, cujos
valores se enquadrem nos limites dos incisos I e II do art. 75 da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021, independentemente da forma de
contratacao;

b. dispensas de licitacao previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75,
da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

c. contratacao de remanescente nos termos dos 8§ 2° a 7° do art.
90 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

d. quaisquer alteracoes contratuais realizadas por meio de Termo
Aditivo ou Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e
prorrogacoes contratuais relativas a servicos continuos.

X - Nos casos de nédo confeccdo do Estudo Técnico Preliminar, o

Termo de Referéncia ou o Projeto Basico devera conter a descricao
da necessidade da contratacao, estimativa de quantidade para a
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contratacdo, estimativa adequada do valor da contratacdo e
justificativa para o parcelamento ou nao da contratacao.

XI - Além das hipoteses dos incisos acima, podera ser dispensada
a elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar, desde que
devidamente justificado pelo Orgdao Requerente da Despesa,
quando pelas circunstancias e elementos consignados no
documento de oficializacdo da demanda, restar evidenciada, de
forma inquestionavel, a melhor solucao para o atendimento da
necessidade da Administracao.

Art. 4°. O art. 5° tem nova redacao, como segue:

Art. 5° Em relacao a pesquisa de precos de mercado, citada no
inciso II do art. 4°, devera ser observado o contido no art. 23 da
Lei Federal n.° 14.133/2021:

§ 1° Para a aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral,
o valor estimado sera definido com base no melhor preco aferido
por meio da utilizacdo dos seguintes parametros, adotados de
forma combinada ou nao:

I - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana
do item correspondente no painel para consulta de precos ou no
banco de precos em saude disponiveis no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP);

II - contratacoes similares feitas pela Administracao Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data
da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

IIT - utilizacao de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacao formal de cotacédo, nos termos do Anexo V, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na
forma de regulamento;

VI - A previsao contida no §1°, da consulta de das fontes de precos
serem combinadas ou nao, nao autoriza a escolha de uma tnica
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fonte, devendo sempre a Administracdo Municipal adotar os
entendimentos consolidados pelo TCE/PR e/ou TCU, os quais
orientam o uso de variadas fontes de consulta, como por exemplo:

a. Portal de compras governamentais
www.comprasgovernamentais.gov.br (portal nacional de compras
publica);

b. Editais de licitacao e contratos similares firmados por entes da
Administracao Puablica, além de contratacoes anteriores do proprio
orgao, concluidos em até 180 dias anteriores a consulta ou em
execucao;

c. Atas de registro de precos da Administracado Publica;
Publicacoes especializadas;

d. Sites especializados, desde que de amplo acesso, fazendo
constar a data e horario da consulta, como por exemplo: Nota
parana, preco oficial, SINAPI, Parana Edificacées, SEMOP/CTBA,
ANP, FIPE, dentre outros.

e. E licita a formacéao de preco de referéncia por meio de banco de
precos disponibilizado por empresas especializadas no ramo,
inclusive os oriundos de 6rgaos da administracdo publica, nao
sendo recomendado que sejam o Unico referencial de pesquisa,
atentando-se ainda a referéncia de data do documento consultado
e se o descrito do objeto guarda similitude com o objeto pretendido
pela administracao.

f. Nao serao admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de
leilao ou de intermediacao de vendas.

§ 2° No processo licitatério para contratacdo de obras e servicos
de engenharia, conforme regulamento, o valor estimado, acrescido
do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por
meio da utilizacao de parametros na seguinte ordem:

I - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana
do item correspondente do Sistema de Custos Referenciais de
Obras (Sicro), para servicos e obras de infraestrutura de
transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
Indices de Construcao Civil (Sinapi), para as demais obras e
servicos de engenharia;

II - utilizacao de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;
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III - contratacoes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data
da pesquisa de precos, observado o indice de atualizacao de precos
correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na
forma de regulamento.

§ 3° No processo licitatéorio para contratacdo de obras e servicos
de engenharia sob os regimes de contratacao integrada ou semi-
integrada, o valor estimado da contratacdo sera calculado nos
termos do § 2° deste artigo, acrescido ou nao de parcela referente
a remuneracao do risco, e, sempre que necessario e o anteprojeto
o permitir, a estimativa de preco sera baseada em orcamento
sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso I do § 2°
deste artigo, devendo a utilizacao de metodologia expedita ou
paramétrica e de avaliacdo aproximada baseada em outras
contratacoes similares ser reservada as fracées do
empreendimento nao suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§ 4° Na hipotese do § 3° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou
contratados, no orcamento que compuser suas respectivas
propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do
orcamento sintético referido no mencionado paragrafo.

§ 5° Quando a fonte de recurso nao envolver recursos da Uniao, o
valor previamente estimado da contratacao, a que se refere o caput
deste artigo, podera ser definido por meio da utilizacdo de outros
sistemas de custos adotados pelo respectivo ente federativo.

§ 6° Nas contratacodes diretas por inexigibilidade ou por dispensa,
quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida nos 8§ 1° e 2° e 5° deste artigo, o contratado devera
comprovar previamente que os precos estdo em conformidade com
os praticados em contratacoes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentacao de notas fiscais emitidas para
outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratacdo pela Administracao, ou por outro meio idéneo.

§ 7° Independente das fontes utilizadas para a formacao do preco,
o oOrgao administrativo devera apresentar termo de
responsabilidade pela pesquisa efetuada, constante no Anexo VI
desta instrucao Normativa.

Art. 5°. O art. 6°, inciso I, “a” e “b”, o inciso III, “b” e “c”, tem suas respectivas
redacoes modificadas:
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a. Termo de Responsabilidade pela Realizacdo da Pesquisa de
Mercado, conforme modelo constante no Anexo VI;

b. Relatorio com a Analise de Cotacado, contendo os valores
meédios/medianos dos orcamentos coletados/fontes consultadas,
conforme Anexo VII;

b. Termo de Responsabilidade pela Realizacao da Pesquisa de
Mercado, conforme modelo constante no Anexo VI ;

c. Relatorio com a Analise de Cotacdo, contendo o menor dos
valores dentre os orcamentos coletados/fontes consultadas,
conforme modelo constante no Anexo VII ;

Art. 6°. O caput do art. 7° tem sua redacdo modificada:

Art. 7° Apos protocolado, no caso de licitagcoes o processo de
despesa seguira a tramitacao prevista no fluxograma constante no
Anexo VIII e nos casos de contratacdo direta (dispensas e
inexigibilidades) o processo de despesa seguira a tramitacao
prevista no fluxograma constante no Anexo IX.

Art. 7°. O art. 8° tem nova redacao:

Art. 8° O processo de contratacao direta devera ser instaurado e
homologado pelo Prefeito Municipal de Morretes, ressalvadas a
existéncia de delegacao de competéncias aos Secretarios
Municipais, tal como ocorre no Decreto Municipal n°® 560/2022.

Art. 8°. O art. 9° e paragrafo Uinico tem nova redacao:

Art. 9° Cabera ao Agente de Contratacdo ou a Comissao de
Contratacao a instrucéao dos processos de contratacao direta.

Paragrafo iinico. Considera-se agente de contratacao para os fins
deste Decreto o agente publico designado para atuar no Setor de
Licitacoes.

Art. 9°, O art. 10 tem nova redacao:

Art. 10. Nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitacao
para a aquisicao de bens ou para a contratacao de servicos por
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mais de um 6rgao ou entidade, podera ser utilizado o sistema de
registro de precos.

Art. 10. O art. 11 tem nova redacao:

Art. 11. Fica dispensada a analise juridica dos processos de
contratacao direta nas hipoteses previamente definidas por ato do
Procurador-Geral do Municipio de Morretes, cujo ato sera
devidamente publicado.

Art. 11. Alteram-se os arts. 12 a 26, que passam respectivamente as novas
redacoes que seguem:

Art. 12. No caso de contratacao direta, a divulgacao e publicidade
ocorrera junto ao Diario Oficial Eletronico do Municipio e devera
ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de
assinatura do contrato ou de seus aditamentos, como condicao
indispensavel para a eficacia do ato.

I - publicar, em Diario Oficial, as informacoes que esta Lei exige
que sejam divulgadas em sitio eletronico oficial, admitida a
publicacao de extrato;

II - disponibilizar a versao fisica ou digital dos documentos em
suas reparticoes, vedada a cobranca de qualquer valor, salvo o
referente ao fornecimento de edital ou de copia de documento, que
nao sera superior ao custo de sua reproducao grafica.

§ 1° Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de
urgéncia terao eficacia a partir de sua assinatura e deverao ser
publicados no prazo previsto no caput deste artigo, sob pena de
nulidade.

§ 2° A divulgacdao de que trata o caput deste artigo, quando
referente a contratacdo de profissional do setor artistico por
inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do artista,
dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da
hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das
demais despesas especificas.

Secao I - Da Inexigibilidade
Art. 13. As hipoteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, sao exemplificativas, sendo inexigivel a licitacao
em todos os casos em que for inviavel a competicao.
Art. 14. As hipoteses de inexigibilidade previstas no inciso III do

art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para que fiquem
caracterizadas, dependem da comprovacdo dos requisitos da
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especialidade e da diferenciacao técnica do servico, aliados a
notoria especializacao do contratado.

Art. 15. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de
contratacao direta, no caso de inexigibilidade de licitacao, a adocao
de providéncias que assegurem a veracidade do documento de
exclusividade apresentado pela futura contratada.

Artigo 16. E vedada a inexigibilidade de licitacdo para servicos de
publicidade e divulgacdo, bem como a preferéncia por marca
especifica.

Paragrafo uinico. Excepcionalmente, poderao ser adquiridos bens
de marcas especificas ou contratados servicos com prestador
especifico para cumprimento de ordem judicial, quando a decisao
indique a marca ou o prestador a ser contratado pela
Administracao.

Art. 17. Na contratacao por inexigibilidade prevista no artigo 74,
inciso V, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando for para
comprar ou alugar um determinado bem imodvel, devem ser
observados os seguintes requisitos:

I - avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos
custos de adaptacoes, quando imprescindiveis as necessidades de
utilizacdo, e do prazo de amortizacado dos investimentos;

II - certificacdo da inexisténcia de iméveis publicos vagos e
disponiveis que atendam ao objeto;

III - justificativas que demonstrem a singularidade do imoével a ser
comprado ou locado pela Administracdo e que evidenciem
vantagem para ela.

Paragrafo tinico. Quando houver a possibilidade de compra ou de
locacao de imovel, o estudo técnico preliminar devera considerar
os custos e os beneficios de cada opcdo, com indicagcdo da
alternativa mais vantajosa.

Art. 20. O credenciamento podera ser usado nas seguintes
hipoteses de contratacéo:

I - paralela e nao excludente: caso em que € viavel e vantajosa para
a Administracao a realizacdo de contratacoes simultidneas em

condicoes padronizadas;

II - com selecao a critério de terceiros: caso em que a selecao do
contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestacao;
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III - em mercados fluidos: caso em que a flutuacdo constante do
valor da prestacao e das condicoes de contratacao inviabiliza a
selecao de agente por meio de processo de licitacao.

§ 1°. Os procedimentos de credenciamento serdo definidos em
regulamento, observadas as seguintes regras:

I - a Administracdo devera divulgar e manter a disposicdo do
publico, em sitio eletronico oficial, edital de chamamento de
interessados, de modo a permitir o cadastramento permanente de
novos interessados;

II - na hipotese do inciso I do caput deste artigo, quando o objeto
nao permitir a contratacdo imediata e simultanea de todos os
credenciados, deverao ser adotados critérios objetivos de
distribuicao da demanda;

IIT - o edital de chamamento de interessados devera prever as
condicbes padronizadas de contratacdo e, nas hipoteses dos
incisos I e II do caput deste artigo, devera definir o valor da
contratacao;

IV - na hipotese do inciso III do caput deste artigo, a Administracao
devera registrar as cotacoes de mercado vigentes no momento da
contratacao;

V - nao sera permitido o cometimento a terceiros do objeto
contratado sem autorizacao expressa da Administracao;

VI - sera admitida a dentincia por qualquer das partes nos prazos
fixados no edital.

§ 2° O valor do contrato do credenciamento é meramente
estimativo, ndo gerando qualquer direito aos credenciados para a
contratacao do seu valor integral.

§ 3° O edital de chamamento do credenciamento permanecera
aberto e disponivel para que qualquer interessado possa solicitar
o credenciamento, ainda que o edital estabeleca datas para
analises e julgamentos dos documentos.

§ 4°. O edital e os contratos de credenciamento poderao ser
renovados, caso o credenciamento permaneca aberto, sendo
possivel a aplicacao de reajuste.

Secao II - Da Dispensa de Licitacao
Art. 19. Nas hipoteses de dispensa de licitacao em razao do valor,

o instrumento do contrato podera ser substituido por
instrumentos equivalentes nos termos da Lei n° 14.133, desde que
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contenha o contetido das clausulas necessarias do artigo 92 da Lei
de Licitacoes no termo de referéncia ou no préprio instrumento
equivalente.

Art. 20. Nas dispensas de licitacao em funcao do valor previstas
nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a
contratacao devera ser feita preferencialmente com microempresa,
empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual local
ou regional.

Art. 21. Para fins de afericao dos valores que atendam aos limites
referidos nos incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021 e para evitar o fracionamento de despesas, deverao ser
observados:

I - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora; e

II - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma
natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratacdes no
mesmo ramo de atividade.

§ 1° Considera-se ramo de atividade a participacdo econémica do
mercado, identificada pelo nivel de subclasse da Classificacao
Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 2° Nao se aplica o disposto no § 1° do artigo 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, as contratacoes de até R$ 8.000,00 (oito mil
reais) de servicos de manutencdo de veiculos automotores de
propriedade do orgao ou entidade contratante, incluido o
fornecimento de pecas, salvo quando houver contrato ou ata de
registro de precos vigentes.

§ 3° As contratacoes de que trata o § 2° deste artigo estado sujeitas
ao regime de adiantamento, nos termos do disposto na Lei
Municipal n® 111/2010.

§ 4° Os valores referidos nos incisos I e II do artigo 75 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, serdao duplicados para compras, obras
e servicos contratados por consorcio publico ou por autarquia ou
fundacao qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

Art. 22. Para os fins do inciso VIII do artigo 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, considera-se emergencial a contratacdo por
dispensa com objetivo de manter a continuidade do servico
publico, e deverdao ser observados os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da referida Lei Federal e do contido
no Decreto Municipal n°® 146, de 2021, e adotadas as providéncias
necessarias para a conclusao do processo licitatério, sem prejuizo

www.morretes.pr.gov.br




Praca Rocha Pombo, 10
Morretes - PR - 83350-000
41 3462-1266

S
MORRETES gabinete@morretes.pr.gov.br

PREFEITURA DA CIDADE

de apuracao de responsabilidade dos agentes publicos que deram
causa a situacao emergencial.

Art. 23. A dispensa de licitacao para a alienacao de bens moveis e
imoveis pertencentes ao Municipio de Morretes devera respeitar o
contido no artigo 76 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e o contido
na Lei Organica do Municipio, em especial nos artigos 14, 15e 101
e seguintes.

Secao III - Outras disposicoes

Art. 24. Na hipotese de contratacao direta indevida ocorrida com
dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico
responsavel responderao solidariamente pelo dano causado ao
erario, sem prejuizo de outras sancoes legais cabiveis, inclusive
dos crimes prescritos no art. 337-E do Decreto-Lei n°® 2.848, de 7
de dezembro de 1940.

Art. 25. A Prefeitura Municipal de Morretes podera adotar o
sistema eletronico para viabilizar a publicidade, transparéncia e
potencial disputa, de acordo com o possivel, nos casos de dispensa
e inexigibilidade de licitacao.

Paragrafo tnico. A adocédo do sistema eletronico dependera de
regulamentacao especifica ou alteracao deste Decreto.

Art. 26. Em todos os procedimentos de que trata esta Instrucao
Normativa, cabera obrigatoriamente aos agentes publicos
responsaveis, independentemente do nivel hierarquico ocupado,
velar pela estrita observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, igualdade e probidade administrativa
e pelo atendimento ao exposto na Lei n.° 14.133/2021 e demais
normas regulamentares aplicaveis a espécie.

Art. 12. Os anexos V a IX, passam a ter as respectivas redacoes na forma
anexa a esta Instrucao Normativa.

Art. 13. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao.

PACO MUNICIPAL NHUNDIAQUARA, Morretes, em 25 de janeiro de 2023.

SEBASTIAO BRINDAROLLI JUNIOR JOAO LUIS MIRANDA
Prefeito Controlador Geral

www.morretes.pr.gov.br
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PREFEITURA DA CIDADE

ANEXO V - SOLICITACAO DE COTACAO DE PRECOS JUNTO A FORNECEDOR

Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, estes deverao receber
solicitacao formal para apresentacdao de cotacdo, via e-mail oficial da administracao
publica, com identificacdo do solicitante e sua matricula funcional, devendo os
orcamentos observar as seguintes caracteristicas:

Prazo para resposta: .../..../.....

Razao social do fornecedor

CNPJ

Contato telefonico

e-mail

Nome do responsavel na pessoa
juridica pela cotacdo de preco

Data de validade da proposta nao
inferior a 60 (sessenta) dias
Especificacao do preco unitario e total

Quando tratar-se de contratacao para locacao de méao-de-obra, a Administracdo devera
dar preferéncia as pesquisas de precos com fornecedores, observada a obrigatoriedade
de constar em anexo, o modelo da planilha de custos.

Nos casos de contratacdo de obras e servicos de engenharia sob os regimes de
contratacao integrada ou semi-integrada, favor observar o contido no §5° do art. 5° desta

Instrucao Normativa.

Juntamente ao pedido de cotacao de precos devera constar o Termo de Referéncia ou
projeto basico.

Local e data

Assinatura do responsavel pela cotacdo de precos

www.morretes.pr.gov.br
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PREFEITURA DA CIDADE

ANEXO VI
TERMO DE RESPONSABILIDADE PELA REALIZACAO DE PESQUISA DE
MERCADO
()rgio
Telefone
E-mail
A Secretaria Municipal de informa

que o servidor abaixo identificado foi o responsavel pela realizacdo da pesquisa de
mercado e obtencao dos precos que servirdo como referéncia para este processo de
despesa:

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR
Nome completo:
CPF:

Matricula
Funcional:
Cargo/Funcao:
DADOS DA PESQUISA DE MERCADO:
Analise de
Cotacao: Processo Administrativo n® xxxx/xxxx
(Relatorio anexo)

1. Fontes

(descrever as fontes utilizadas, respeitando o exposto no
consultadas:

art. 5° desta Instrucao)

Declaramos ter ciéncia do que expde a legislacdo e regulamentacdes pertinentes a
matéria e assumimos inteira responsabilidade pela veracidade da pesquisa efetuada,
atestando que estes refletem a real situacdo do mercado.

Municipio, -- de ------ de xxxxx.

(Assinatura e Nome Completo do Servidor responsavel pela obtencao dos orcamentos)
CPF:

(Assinatura e Nome Completo do Ordenador da Despesa)

www.morretes.pr.gov.br
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Praca Rocha Pombo, 10
Morretes - PR - 83350-000

41 3462-1266
gabinete@morretes.pr.gov.br

ANEXO VII

RELATORIO DE ANALISE DE COTACAO DE PRECOS E METODOLOGIA

UTILIZADA

A Secretaria Municipal de

processo de despesa:

informa que o servidor abaixo identificado foi o responsavel pela realizacao da
pesquisa de mercado e obtencao dos precos que servirdo como referéncia para este

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome completo:

CPF:

Matricula Funcional:

Cargo/Funcao:

DADOS DA PESQUISA DE MERCADO

Analise de Cotacéo:

Processo administrativo n°. xxxx/xxxx

(Cotacoes Anexo)

Fontes consultadas:

As fontes consultadas devem seguir em anexo,
juntamente com a metodologia de calculo (média
aritmética ou mediana)

Declaramos ter ciéncia do que expoe a legislacdo e regulamentacoes pertinentes a
matéria e assumimos inteira responsabilidade pela veracidade da pesquisa
efetuada, atestando que estes refletem a real situacdo do mercado.

Local e data

Assinatura

www.morretes.pr.gov.br
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Praca Rocha Pombo, 10

Morretes - PR - 83350-000

41 3462-1266

gabinete@morretes.pr.gov.br

|Nome Completo do Servidor responsavel pela obtencao dos orcamentos

Assinatura

Nome Completo do Ordenador da Despesa

METODOLOGIA DE APURACAO DA MEDIA DE VALORES

Fonte consultada

produto/servico

Valor
do
item
(em
Reais)

O valor
integrara
a média?

JUSTIFICATIVA
(explicar as
exclusoes de
valores
eventualmente
realizadas para
fins de
apuracao da
metodologia de
precos)

www.morretes.pr.gov.br




ANEXO VII - FLUXOGRAMA DA TRAVITACAOQ INTERNA D05 PROCESS0E DE DESPESA - LICITACOES
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ANEND X - FLUDGOCERAMA DA TRAATTACAD INTEFNA DOS FROCESS0S DE DESFESA PARA CONTRATACOES DIRETAS -
DISPENSA E INEXICIBILIDADE DE LICTTACAD
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