PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRETES
Estado do Parana

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 020/2021

Ementa: Dispde sobre procedimentos a serem
observados, no ambito do Poder Executivo Municipal,
quanto a realizagdo das Audiéncias Publicas
Quadrimestrais de Demonstracao e Avaliacdo de Metas
Fiscais de cada quadrimestre, perante o Legislativo e

da outras providéncias.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuicdes

legais e,

Considerando o que dispde o art. 77 da Lei Federal n© 4320/1964; e o art.
890, § 19, inciso I da Lei Municipal n® 016/2007;

Considerando o § 49, do art. 99, da Lei Complementar n® 101/2000;

Considerando a Lei Municipal n® 115/2010;

Considerando as necessidades do municipio no exame da integridade,
adequacdo e eficacia dos controles internos das informagOes fisicas, contabeis,

financeiras e operacionais dos 6rgaos da Administragao Direta,

ESTABELECE:

Art. 1°: Sem prejuizo das atribuicdes estabelecidas na Lei Municipal
Ordinaria n® 115/2010, a Controladoria Geral do Municipio dispGe sobre a adocgdo de
rotinas de trabalho e procedimentos quanto a realizagdo das Audiéncias Publicas de
Demonstracao e Avaliacdo de Metas Fiscais de cada quadrimestre, perante a Comissao

de Finangas e Orgcamento da Camara Municipal de Morretes.
DAS DEFINICOES
Art. 2°: Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se Audiéncia

Publica o direito constitucional que garante ao cidaddo a participar diretamente da

Administracdo Publica, propiciando a troca de informacg6es nos encontros. E uma reunido
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publica, transparente e de ampla discussdao em que se vislumbra a comunicacdo entres
os varios setores da sociedade e as autoridades publicas. Sua realizacdo é condicdo de

validade do ato administrativo.

DO OBJETIVO

Art. 392: As Audiéncias Publicas de Demonstracdo e Avaliacdo de Metas
Fiscais serdo realizadas com a finalidade de demonstrar o alcance das metas tragadas
pelo Executivo, que uma vez planejadas espera-se que sejam cumpridas, através da
apresentacdo dos resultados das receitas, despesas e dividas, procedendo
monitoramento quadrimestral para que ndo se gaste mais do que arrecade, dando

oportunidade para ajustes e correcdes durante o exercicio, se necessario for.

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°; Compete a Secretaria Municipal da Fazenda e Orgamento a
elaboragdo e execugdo da audiéncia publica, que podera convocar, caso haja necessidade,

outros secretarios para participar do processo.

DOS PRAZOS

Art. 5°: As audiéncias publicas, objeto desta instrucdo normativa, serdo
realizadas para demonstrar e avaliar os resultados orcamentarios e financeiros
alcancados em periodos quadrimestrais, portanto serdo realizadas trés por ano.

8§ 1°: As audiéncias deverdo ser realizadas até o final dos meses de maio,
setembro e fevereiro.

§ 29: A data limite para realizacdo das apresentacdes é a da ultima sessao
ordinaria da Cadmara Municipal de Vereadores do més, conforme inciso anterior.

§ 39: As audiéncias terdo inicio logo apds o encerramento da sessao

ordinaria.
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DO LOCAL DA REALIZAGCAO

Art. 6°: As audiéncias publicas serdo realizadas na sede do Legislativo

Municipal, perante a Comissao de Financas e Orgcamento, no saldo de sessoes.

DOS PROCEDIMENTOS PRELIMINARES

Art. 7°: O Setor de Contabilidade, vinculado a Secretaria Municipal da
Fazenda e Orgcamento, emitira os relatorios quadrimestrais, apds a realizagao de todos os

lancamentos do periodo, garantindo a exatiddo das informacgoes.

Art. 89°: Os relatorios a serem gerados pelo sistema informatizado de
contabilidade, sdo os seguintes:
§ 19: Anexos da Lei 4320/1964:
- Receitas (previstas e arrecadadas);
- Despesas (fixadas e realizadas);
- Relacdao de empenhos emitidos, liquidados e pagos (com seus
respectivos estornos), com o resumo por fornecedor;
- Relagdo de saldo bancario, por fonte.
§ 29: Anexos da Lei 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal):
- Relatorios Resumidos da Execugcdo Orcamentaria;
- Relatérios de Gestdo Fiscal;
8§ 39: Todos os relatdrios deverdo ser gerados em arquivo no formato pdf

e salvos antes da impressao.

Art. 9°: Outros relatérios poderdo ser gerados e enviados a Camara

Municipal, caso julgar oportuno ou entao solicitado pelos vereadores.

Art. 10: Os relatorios impressos deverdo ser assinados pelos responsaveis
conforme especificacao legal.
§ Unico: Havendo concorddncia entre ambos os poderes, os relatérios

poderao ser assinados digitalmente.
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Art. 11: A documentagao, apds assinada, sera encaminhada ao Gabinete
do Prefeito para o envio ao Poder Legislativo Municipal.
§ Unico: Havendo concorddncia entre ambos os poderes, os relatérios

poderdo ser enviados em arquivo, desde que assinados digitalmente.
DO ENVIO DOS RELATORIOS

Art. 12: De posse de todos os relatdrios elaborados pelo Setor de
Contabilidade, o Gabinete do Prefeito, vinculado a Secretaria Municipal de Governo,
elaborara oficio de encaminhamento da documentagao ao Legislativo Municipal e, na
mesma oportunidade, solicitara a confirmacdo da data de realizagdo da audiéncia.

8§ 19: Os relatérios deverdo ser enviados até 10 (dez) dias (teis anteriores
a data da realizacdo da referida apresentacgao.

8§ 29: O recebimento deste oficio, por parte da Cdmara, dara abertura na
contagem do prazo para o agendamento.

8§ 39: Uma copia do oficio devera ser encaminhada a Controladoria Geral

do Municipio, para arquivo e formalizagao de processo de comprovagao da audiéncia.

Art. 13: Apos a confirmacdo da data para realizagdo da audiéncia publica
pela Casa de Leis Municipal, sera expedido, pelo Gabinete do Prefeito, Edital convidando
0S municipes em geral para o encontro.

8§ 1°: Uma cdpia do Edital, com o comprovante da publicagdo, devera ser
enviada a Cdmara Municipal, a Secretaria Municipal da Fazenda e Orcamento e a
Controladoria Geral do Municipio.

8§ 29: Devera ser dada ampla divulgacdo deste convite nos mais variados

meios de comunicacdo disponiveis.
DAS INFORMAGOES A SEREM APRESENTADAS

Art. 14: A Secretaria Municipal da Fazenda e Orcamento devera elaborar
as tabelas informativas que serdo apresentadas na audiéncia tdo logo sejam gerados os

relatdrios, conforme artigos 6° e 7° desta instrugdo normativa.

Art. 15: Os dados que deverao ser apresentados, sao 0s seguintes:
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- Orgamento original, conforme Lei Orgamentaria Anual;
- Receita e Despesa total, previsdo atualizada;

- Comparativo da Receita prevista e arrecadada;

- Comparativo da Despesa fixada e realizada;

- Despesas realizadas por categoria econdémica;

- Despesas realizadas por secretaria;

- Demonstrativo das Metas Fiscais;

- Demonstrativo da Divida Consolidada;

- Demonstrativo dos Indices da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 16: Outras informagdes poderdo ser apresentadas nas audiéncias,
como, por exemplo: certidGes negativas do municipio, relatérios do Tribunal de Contas

do Estado do Parand, pareceres e termos diversos, entre outros.

Art. 17: As informacdes a serem apresentadas serdao compiladas em
arquivo digital, no formato ppt, (correspondente aos arquivos gerados e editados em
programas de apresentacao de slides) ou outro que seja mais apropriado, buscando

manter a uniformidade da apresentacdo.
DA PARTICIPAGCAO DE OUTRAS SECRETARIAS

Art. 18: A Secretaria Municipal de Agdo Social, em obediéncia a Instrugdo
Normativa n® 039/2009, do Tribunal de Contas do Estado do Parana, devera apresentar,
na audiéncia publica quadrimestral promovida pelo Chefe do Poder Executivo, o Relatorio
de Gestdo dos Direitos da Crianga e da Adolescéncia avaliado pelo respectivo conselho

municipal, demonstrando os objetivos e metas desta politica e o resultado alcangado.

Art. 19: As Secretarias Municipais de Saude e a de Educacado, por
receberem uma variedade de recursos financeiros estadual e federal, poderdo aproveitar

a ocasido para apresentar um breve relato sobre suas atividades na audiéncia.

Art. 20: As demais secretarias também poderdo relatar seus projetos,
porém ¢é necessario o cuidado para ndo fazer com que o evento se torne demorado ou

cansativo.
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DA REALIZAGCAO DA AUDIENCIA PUBLICA

Art. 21: No dia da audiéncia, o equipamento e o arquivo deverdo ser
testados no local do evento, com antecedéncia, no horario de expediente da Camara
Municipal, a fim de permitir ajustes e mudangas necessarias, garantindo que a
apresentacdo comece no horario, sem imprevistos técnicos.

§ 1°: E de responsabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda e
Orcamento disponibilizar todo o equipamento e material necessario para a realizagao da
audiéncia (notebook, datashow, cabos, conectores e outros).

8§ 29: Caso o Poder Legislativo Municipal disponha de equipamentos

proprios, pode-se utiliza-los, desde que seja garantida a compatibilidade com os arquivos.

Art. 22: A secretaria responsavel pela realizacdo da audiéncia devera
elaborar lista de presenca e colher assinatura dos presentes, lavrar ata da reunido e,
como orientacao, fotografar a reunido, para comprovagao do acontecimento.

8§ unico: Todo material comprobatério deverd ser encaminhado a

Controladoria Geral do Municipio, para arquivamento.

Art. 23: Recomenda-se que, pelo menos, 5 (cinco) copias impressas das
telas informativas sejam disponibilizadas para os vereadores que fazem parte da
comissdo e também para o servidor que estiver apresentando, para simples

acompanhamento.

Art. 24: A reunido sera presidida pelo vereador presidente da Comissao
de Finangas e Orcamento, que dara abertura e passara a palavra para o representante
do Executivo.

§ Unico: A audiéncia podera ser apresentada por servidor, ou equipe de
servidores, que sejam capazes de explicar os dados e de responder aos questionamentos
que poderao ser feitos no decorrer da reunidao, preferencialmente no final da

apresentacao.

Art. 25: As questdes que ndo forem possiveis de responder no ato,

deverdo ser encaminhadas, via oficio, ao Executivo para esclarecimentos necessarios.
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Art. 26: N3o havendo mais informagdes a apresentar, nem perguntas a

responder, o vereador que esta presidindo a reunido dara encerramento a audiéncia.

DOS PROCEDIMENTOS POSTERIORES A AUDIENCIA

Art. 27: A Cémara de Vereadores devera emitir uma declaragao de
realizagdo da audiéncia publica e envia-la ao Executivo Municipal, para comprovagao
perante os érgaos de controle externo.

8 Unico: Esta declaragdo devera ser arquivada pela Controladoria Geral do

Municipio.

DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 28: Os dados apresentados na audiéncia publica e a declaracdo do
Legislativo deverdo ser divulgadas no site oficial do municipio, dando maior transparéncia

ao evento realizado.

Art. 29: A presente Instrugdo Normativa sera instituida mediante Decreto

do Poder Executivo Municipal e aplicar-se-a a partir da data de sua publicagao.

Morretes, 26 de julho de 2021.

SEBASTIAO BRINDAROLLI Assinado de forma digital por
SEBASTIAO BRINDAROLLI JUNIOR
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SEBASTIAO BRINDAROLLI JUNIOR
Prefeito Municipal

Assinado de forma digital por
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JOAO LUIS MIRANDA
Controlador Geral
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