Sistema de Controle Interno

INSTRUCAO NORMATIVA N2 010/2014

Ementa: Institui o Plano de Atividades de Auditoria

Interna para o ano de 2014 e da outras providéncias.

O SISTEMA DE CONTROLE INTERNO do municipio de MORRETES, no uso de
suas atribuicdes legais e,

Considerando o que dispde o art. 77 da Lei Federal n®? 4320/1964; e o art. 82, §
19, inciso I da Lei Municipal n® 016/2007;

Considerando as necessidades do municipio no exame da integridade,
adequacao e eficacia dos controles internos das informacdes fisicas, contabeis,

financeiras e operacionais dos 6rgaos da Administragdo Direta,

ESTABELECE:

O Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna para o ano de 2014.

DAS DEFINICOES

Art. 12 Auditoria Interna é um exame das operagdes, atividades e sistemas
adotados por determinado 6rgdo, departamento ou entidade com o objetivo de
examinar a integridade, adequacao e eficacia dos controles internos e das informagoes
fisicas, contabeis, financeiras e operacionais do auditado.

§ 12: Na selecdo das areas e processos a serem auditados serdo considerados a
existéncia de Instrucdes Normativas expedidas por este 6rgao de controladoria, os
aspectos de materialidade, relevancia, vulnerabilidade e criticidade pretérita (falhas,
erros e outras deficiéncias anteriores), bem como as recomenda¢des dos érgdos de

controle externo e social pendentes de implementagdes, quando existentes.



§ 22: O fato do 6rgdo ou departamento ndo se enquadrar nos itens anteriores
ndo impede do mesmo sofrer os exames de auditoria, desde que respeitado o prazo

minimo para comunicagdo e solicitacao de informagdes.

DA EXECUCAO DAS AUDITORIAS

Art. 22: Antes do inicio da execucdo das Auditorias Internas, sera encaminhado
um termo de solicitacdo de documentos pela Controladoria, através de comunicacao
formal ao 6rgdo ou entidade a ser auditado, com 10 (dez) dias de antecedéncia da data
designada para o inicio da auditoria.

§ 12: O 6rgdo ou entidade notificado da Auditoria devera providenciar as
informacdes solicitadas, disponibilizando-as na reunido inicial a ser realizada no inicio
dos trabalhos e informada na comunicacdo de encaminhamento do termo de
solicitacao de documentos.

§ 22 Toda a documentacdo disponibilizada, em atendimento as solicitagcdes
desta controladoria, subsidiara a elaboracdo dos papéis de trabalho e sera mantida em
arquivo por periodo de tempo suficiente para atender as necessidades formais e
satisfazer qualquer exigéncia normativa ou profissional aplicdvel a manuteng¢do de

registros de auditoria.

Art. 32 Os procedimentos adotados para auditoria serdo baseados nas
Instrugdes Normativas estabelecidas por esta Controladoria, onde recomendam a
pratica de atividades de controles especificos para o bom andamento das tarefas
executadas.

§ 12 As Instrucdes Normativas expedidas até a presente data servirdo de
referencial para a realizacdo das auditorias internas, porém nao limitardo a acao das
mesmas.

§ 22 A Controladoria podera utilizar de procedimentos complementares
aqueles contidos nas Instrugdes Normativas, de acordo com outros aspectos que se
ajustem as caracteristicas de cada 6rgao ou departamento auditado.

§ 32 Na existéncia de novos procedimentos praticados nas auditorias, fica
obrigada a inclusdo dos mesmos em suas respectivas Instrugdes Normativas, através

de atualizagdes e revisdes periodicas.



Art. 42: Apés a conclusao de cada auditoria, seus resultados serdo levados ao
conhecimento dos gestores ou dirigentes das areas envolvidas, bem como ao chefe do
Poder Executivo, para que adotem as providéncias necessarias.

Paragrafo Unico: O 6rgio de Controle Interno mantera o acompanhamento da
execucdo das auditorias, bem como dos prazos e providéncias a serem tomadas pelos
orgdos, departamentos ou entidades nas implementacdes das recomendacgdes

constantes do relatorio.

DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Art. 52: Fica aprovado, na forma do Anexo I desta Instru¢do Normativa, o
cronograma de execuc¢do do Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2014.

§ 12: Na execucdo do Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2014,
a Controladoria realizara as auditorias na ordem e nos prazos fixados no Anexo L.

§ 22: O prazo de execucdo da Auditoria Interna podera ser prorrogado, desde
que justificadamente e com a aceitacdo prévia entre as partes envolvidas.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 62: As divisdes de Tesouraria e de Contabilidade nao foram incluidas neste
cronograma de auditoria pelo motivo de que ja sofreram uma andlise técnica em suas
atividades, com emissao de relatdrio por esta Controladoria.

§ 12 O Secretario Municipal de Financas, responsavel pelas divisdes de
Tesouraria e de Contabilidade, deverd observar as orientacdes que fazem parte do
relatério e tomar as medidas necessarias para sanar os itens apontados.

§ 22: Em momento oportuno, desde que comunicado com antecedéncia e sem
prejudicar as demais auditorias, sera realizada uma nova vistoria para verificagdo dos

ajustes tomados.

Art. 72 As demais Secretarias Municipais e Divisdes que ndo foram incluidas
neste cronograma de auditoria, ainda poderdo passar por uma fiscalizacao
extraordinaria, podendo ser solicitada pelo Chefe do Executivo Municipal ou motivada

por outras necessidades especiais.



Art. 82: Sempre que necessario, a Controladoria podera solicitar, para auxilio
nas fung¢des de auditoria, a liberagdo de um servidor de outro departamento, diferente

daquele auditado.

Art. 92: As regras desta Instrugdo Normativa aplicar-se-ao a partir da data de

sua publicacgao.

Morretes, 16 de abril de 2014.

JOAO LUIS MIRANDA HELDER TEOFILO DOS SANTOS
Controlador Interno Prefeito Municipal

Sistema de Controle Interno

ANEXO I DA
INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 010/2014

Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna - 2014

DATA SECRETARIA / DIVISAO
02 a 06 de junho Divisdo de Transportes
21 a 25 de julho Divisao de Patriménio
11 a 15 de agosto Divisdo de Recursos Humanos
01 a 05 de setembro Divisao de Engenharia
22 a 26 de setembro Divisao de Tributagao




20 a 24 de outubro

Secretaria de Educacao

17 a 21 de novembro

Secretaria de Saude




