Sistema de Controle Interno

INSTRUCAO NORMATIVA N2 006/2013

Ementa: Recomenda procedimentos para o Setor de

Engenharia da Administracdo Direta e Indireta.

Art. 12 Sem prejuizo das atribuicdes estabelecidas na Lei de Estrutura

Organizacional do Municipio, o Sistema de Controle Interno recomenda ao Setor de

Engenharia ado¢do dos procedimentos constantes desta Instrucdao Normativa na

pratica de suas atividades:

1.
2.
3.

Identificacao do projeto e adequacao ao plano de governo;

Metas a serem atingidas e o nimero de pessoas beneficiadas;

Plano de aplicagdo dos recursos financeiros, demonstrando a fonte
pagadora, recursos proprios ou de transferéncias por meio de convénios;
Elaboracdo do cronograma de desembolso adequado ao quadro de cotas;
Previsao de inicio e fim da execugdo do objeto e de cada fase programada;
Comprovacao de que os recursos proprios para execu¢do se encontram
assegurados;

Demonstracdo da previsdo orcamentaria na LOA, bem como saldo para
realizacdo da obra;

Realizar levantamentos preliminares, dentre eles, os topograficos, as
sondagens e prospeccdao do subsolo, o estudo de impacto ambiental e os
relatérios de impacto ao meio ambiente;

Solicitar a contabilidade geral que elabora a estimativa do impacto

orcamentario-financeiro da despesa, no caso de requer;

10. Solicitar da Secretaria de Fazenda ou érgao equivalente a expedicao de

certiddo de que a despesa tem adequacdo a LOA e compatibilidade com o

PPA e LDO;

11. Depois de iniciadas as obras, o setor de engenharia devera manter arquivo

atualizado contendo:

e Ficha de registro de obras e servicos de engenharia;



¢ Ordem de servico;

e Ato de designacdo do responsavel ou comissdo para fiscalizacdo e
acompanhamento da obra ou servigo de engenharia;

e Anotacdo de responsabilidade técnica junto ao Conselho Regional de
Engenharia, Arquitetura e Agronomia - ART - CREA - relativo aos
projetos;

e Boletins de medicdo, levantamentos e execu¢do da obra ou servico de
engenharia;

e Diario da obra;

e Termo de recebimento provisério da obra ou servico de engenharia;

e Termo de recebimento definitivo da obra ou servico de engenharia;

e Comprovantes dos materiais empregados, conforme prescricdes das
normas técnicas da ABNT;

12. Projetos das obras a serem executadas pela municipalidade composto de:
projeto basico, arquitetdnico, servicos de sondagens, calculo estrutural;

13. Projeto de terraplenagem e implantagao;

14. Projeto de instalagdes elétricas;

15. Projeto de instalagdes hidraulicas e especiais;

16. Projetos de servicos complementares;

17. Estudos de impacto ambiental.

Art. 22 Os itens acima expostos serdo analisados, fiscalizados e avaliados, em

época oportuna, conforme cronograma de trabalho do Sistema de Controle Interno.

Art. 32 Esta Instrucao Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao.

Morretes, 25 de fevereiro de 2013.
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