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PREFEITURA DE MORRETES – ESTADO DO PARANÁ  
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO – SEMED  

GESTÃO DE EQUIPAMENTOS E SOLICITAÇÕES DE MANUTENÇÃO 
(INFRAESTRUTURA) – [ANO 2026] 

PLANILHA DE CONTROLE 

ESCOLA: CENTRO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO INFANTIL PROFESSORA MARIA 
LUISA BURTZ MERKLE – CMEI  

1. OBJETIVO 

Registrar o inventário de equipamentos (Item 18102-PROGOV/TCE) e o fluxo de 
solicitações de manutenção predial (Item 18104-PROGOV/TCE), garantindo o 
controle pela Direção Escolar. 

2. PARTE A: GESTÃO DE EQUIPAMENTOS (Item 18102) 

Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 

Conserto 
/ 
Substituir
) 

TELEVISOR 

(AOC) 
RECEPÇÃO 01 Bom Ok  

VENTILADOR

ES 

 

RECEPÇÃO 02 Bom OK 

ARMÁRIO DE 

METAL 1 

PORTA 
CORREDOR 01 Ruim Substituir  

MÓVEL TIPO 

PÚPITO 
CORREDOR 01 Bom OK 

BEBEDOURO CORREDOR  01 Bom OK 
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Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 
Conserto 
/ 
Substituir
) 

CADEIRA 

GIRATÓRIA  
CORREDOR 01 

Regular (pés 

enferrujados) 
Substituir  

ARMÁRIO DE 

METAL 
CORREDOR 01 Ruim Substituir 

ARQUIVO DIREÇÃO 01 Ruim Substituir  

NOOTEBOOK 
WAIO 

DIREÇÃO 01 Bom Ok  

CADEIRAS 

GIRATÓRIAS 
DIREÇÃO 03 Regular Ok  

MESA DE 

EXPEDIENTE 
DIREÇÃO 01 Ruim Substituir 

IMPRESSORA 

ECOTANK 

L3250 

DIREÇÃO 01 Regular  Ok 

VENTILADOR  

DE PAREDE 

(VENTISOL) 
DIREÇÃO 01 Bom Ok 

CADEIRA 

ALMOFADAD

A 
DIREÇÃO 01 Bom Ok 

CADEIRA 

PLÁSTICO PÉS 

METAL 
DIREÇÃO 01 Ruim Substituir 
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Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 
Conserto 
/ 
Substituir
) 

ARQUIVO DE 

METAL 4 

GAVETAS 

ORIENTAÇÃ
O 

01 Ruim Substituir 

IMPRESSORA 

EPSON L120 
ORIENTAÇÃ
O 

01 
Ruim (só imprime 
preto)  

Conserto 

COMPUTADO

R DE MESA 
ORIENTAÇÃ
O 

01 Regular Ok 

MESA DE 

EXPEDIENTE 

ORIENTAÇÃO 

 
01 Regular Ok 

VENTILADOR 

DE PAREDE 

(VENTISOL) 

ORIENTAÇÃO 

 
01 Bom Ok 

ARMÁRIOS DE 

METAL 2 

PORTAS 

COORDENAÇ

ÃO 02 Ruim Substituir 

VENTILADOR 

DE PAREDE 

(VENTISOL) 

COORDENAÇ

ÃO 02 Bom  Ok 

COMPUTADO

R DE MESA 

COORDENAÇ

ÃO 01 Regular Ok 
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Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 
Conserto 
/ 
Substituir
) 

MESA DE 

EXPEDIENTE 

PEQUENA 

COORDENAÇ

ÃO 01 Regular Ok 

MESA DE 

EXPEDIENTE 

GRANDE 

COORDENAÇ

ÃO 01 Regular Ok 

CADEIRAS 

GIRATÓRIAS 

COORDENAÇ

ÃO 03 Regular  Ok 

IMPRESSORA 

HP 

COORDENAÇ

ÃO 01 Regular  Ok 

CADEIRA DE 

PLASTICO PÉS 

METAL 

COORDENAÇ

ÃO 01 
Regular (pés 
enferrujados) 

Substituir  

NOTEBOOK 

WAIO 

COORDENAÇ

ÃO 01 Bom  Ok 

MESA DE 

EXPEDIENTE 
BERÇÁRIO 

01 
Ruim (pés 
enferrujados) 

Substituir  

MESAS 5 

LUGARES 

(PAPINHA) 

BERÇÁRIO 
02 Bom Ok 
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Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 
Conserto 
/ 
Substituir
) 

CÔMODA BERÇÁRIO 
01 Bom Ok 

ARMÁRIO 2 

PORTAS MDF 
BERÇÁRIO 

01 Regular Ok 

BERÇOS MDF BERÇÁRIO 
04 Bom Ok 

CADEIRAS DE 

RODINHA 
BERÇÁRIO 

02 Bom Ok 

VENTILADOR

ES 
BERÇÁRIO 

03 Bom  OK 

AQUECEDOR BERÇÁRIO 
01 Bom OK 

ARMÁRIO DE 

FERRO 1 

PORTA 

ROUPARIA 
01 Ruim Substituir  

MESA DE 

EXPEDIENTE 

MATERNAL 

I 01 Ruim (enferrujada) Substituir  

VENTILADOR

ES 

(VENTISOL) 

MATERNAL 

I 04 Bom  Ok 
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Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 
Conserto 
/ 
Substituir
) 

TELEVISÃO 

HQ 

MATERNAL 

I 01 Bom Ok 

CADEIRA DE 

PLÁSTICO PÉS 

METAL 

MATERNAL 

II  C 01 
Ruim (pés 
enferrujados)  

Substituir  

MESA DE 

EXPEDIENTE 

MATERNAL 

II  C 01 
Ruim (pés 
enferrujados)  

Substituir  

TELEVISÃO 50 

POLEGADAS 

PHILCO 

MATERNAL 

II  C 01 
Ruim (imagem 
tremula) 

Substituir 

VENTILADOR

ES 

(VENTISOL) 

MATERNAL 

II  C 03 Bom  Ok 

ARMÁRIO 

MDF 2 

PORTAS 

MATERNAL 

II  C 01 Regular Ok 

ARMÁRIO 

METAL 2 

PORTAS 

MATERNAL 

II  C 01 Ruim (enferrujado) Substituir  
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Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 
Conserto 
/ 
Substituir
) 

MESAS 

INFANTIS 

REDONDOND

AS 

MATERNAL 

II  C 03 
Ruim (pés 
enferrujados) 

Substituir  

MESA DE 

EXPEDIENTE 

MATERNAL 

II  D 03 
Ruim (pés 
enferrujados) 

Substituir  

CADEIRA 

PLÁSTICO PÉS 

METAL 

MATERNAL 

II  D 01 
Regular (pés 
enferrujados) 

Substituir  

VENTILADOR

ES 

(VENTISOL) 

MATERNAL 

II  D 03 Bom  Ok 

TELEVISÃO 50 

POLEGADAS 

TCL 

MATERNAL 

II  D 01 Bom  Ok 

MESAS 

INFANTIS 

REDONDAS 

MATERNAL 

II  D 02 
Ruim 
(enferrujadas) 

Substituir  

ARMÁRIOS DE 

METAL 2 

PORTAS 

MATERNAL 

II  D 02 
Ruim 
(enferrujadas) 

Substituir  
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Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 
Conserto 
/ 
Substituir
) 

ARMÁRIOS DE 

METAL 2 

PORTAS 

MATERNAL 

III  E 01 
Ruim 
(enferrujadas) 

Substituir  

ARMÁRIO 

MDF 2 

PORTAS 

MATERNAL 

III E 01 
Ruim (estufado 
detrimento a 
última enchente) 

Substituir 

MESA DE 

EXPEDIENTE 

MATERNAL 

III E 01 Ruim  Substituir  

TELEVISOR 50 

POLEGADAS 

PHILCO 

MATERNAL 

III E 01 Bom  Ok 

MESAS 

INFANTIS 

REDONDAS 

MATERNAL 

III E 03 Bom  Ok 

VENTILADOR

ES 

MATERNAL 

III E 02 Bom  Ok 

ARMÁRIO DE 

METAL 1 

PORTA 

MATERNAL 

III E 02 Bom Ok 
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Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 
Conserto 
/ 
Substituir
) 

ARMÁRIO DE 

METAL 2 

PORTAS 

MATERNAL 

III F 01 Ruim (enferrujado) Substituir  

ARMÁRIOS 

MDF 2 

PORTAS 

MATERNAL 

III F 

 

03 
Ruim (estufado 
devido a última 
enchente)  

Substituir  

MESA DE 

EXPEDIENTE 

MATERNAL 

III F 

 

01 Regular Ok 

CADEIRA DE 

PLÁSTICO PÉS 

METAL 

MATERNAL 

III F 

 

01 
Ruim (pés 
enferrujados)   

Substituir  

VENTILADOR

ES 

DE PAREDE 

(VENTISOL) 

MATERNAL 

III F 

 

04 Bom Ok 

VENTILADOR 

DE PAREDE 

SALA DE 

LEITURA 

 

01 Bom Ok 
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Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 
Conserto 
/ 
Substituir
) 

(VENTISOL) 

VENTILADOR 

DE PAREDE 

(VENTISOL) 

SALA DE 

BRINQUEDO 

 

01 Bom Ok 

VENTILADOR 

DE PAREDE 

(VENTISOL) 

REFEITÓRIO 

 
01 Bom Ok 

MESA INOX REFEITÓRIO 

 
01 Bom Ok 

MESA INOX REFEITÓRIO 

 
01 Bom Ok 

MESAS PARA 

REFEITÓRIO 

REFEITÓRIO 

 
06 Bom Ok 

MAQUINA DE 

LAVAR 

LAVANDERE

IA  01 Bom Ok 



 
 

 

Página 11 de 14 
 
 

 

Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 
Conserto 
/ 
Substituir
) 

MAQUINA DE 

LAVAR 

LAVANDERE

IA  01 Regular Ok 

ARMÁRIO DE 

METAL 

LAVANDERE

IA  01 Ruim (enferrujado) Substituir  

GELADEIRA Cozinha 

 
01 Bom Ok 

MICROONDAS Cozinha 

 
01 Bom Ok 

FORNO 

ELÉTRICO 

Cozinha 

 
01 Bom Ok 

FOGÃO Cozinha 

 
01 Bom Ok 

FREEZER Cozinha 

 
02 Bom Ok 

MESA DE 

ALUMÍNIO  

Cozinha 

 
01 Bom Ok 
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Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 
Conserto 
/ 
Substituir
) 

ARMÁRIO 

EMBUTIDO 6 

PORTAS 

Cozinha 

 
01 Bom Ok 

LIQUIDIFICAD

OR 

INDUSTRIAL 

Cozinha 

 
02 Bom Ok 

BEBEDOURO Cozinha 

 
01 Bom Ok 

GELADEIRA 

CONSUL  
Lactário 

01 Bom Ok 

MICROONDAS 

CONSUL  
Lactário 

01 Bom Ok 

FOGÃO 

BRASTEMP 
Lactário 

01 Regular Ok 

BALCÃO DE 

PIA 
Lactário 

01 Regular Ok 

BALCAO 

DUAS PORTAS 
Lactário 

01 Bom Ok 
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Equipamento 
(Tipo) 

Localização 
(Sala) 

Quan
t. 

Estado 
(Bom/Regular/Ru
im) 

Necessida
de (OK / 
Conserto 
/ 
Substituir
) 

AMÁRIO 

AEREO 2 

PORTAS 

Lactário 
01 Bom Ok 

LIQUIDIFICAD

OR 
Lactário 

01 Bom Ok 

VENTILADOR 

DE TETO 
Lactário 

01 Bom Ok 

BALCAO 

DUAS PORTAS 
Lactário 

01 Bom Ok 

3. PARTE B: GESTÃO DE MANUTENÇÃO PREDIAL (Item 18104) 

Data da 
Solicitação 

Problema 
Identificad

o (Infra) 

Causa 

(Corretiv
a / 

Preventiv
a) 

Nº do 

Protocolo 
(SME/Obras

) 

Data da 
Solução 

Status 

09/05/20

25 

Sifão da 
pia da 
cozinha 

Correti

va 

Via 
WhatsAx
pp 

09/05/20

25 
Resolvido 

04/06/20
25 

Telhado, 
piso e 
lâmpada
s ) 

Correti
va 

OF 
032/202
5 

11/06/20
25 

Resolvido 
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Data da 

Solicitação 

Problema 

Identificad
o (Infra) 

Causa 
(Corretiv

a / 
Preventiv

a) 

Nº do 
Protocolo 

(SME/Obras
) 

Data da 

Solução 
Status 

04/07/20
26 

Goteiras
, 
infiltraçã

o, mofo, 
bueiro. 

Correti
va 

OF 
040/202

5 

18/07/20
25 

Resolvido 
Parcialme

nte  

23/07/20
25 

Sifão da 
pia da 
cozinha 

Correti
va 

Via 
WhatsAx
pp 

23/07/20
25 

Resolvido 

30/07/20
25 

Calçada 
externa 

Correti
va 

OF 
045/202
5 

 
Aguardand
o 
(Atrasado) 

01/08/20
25 

Filtro 
d’água  

Correti
va 

046/202
5 

 
Aguardand
o 

(Atrasado) 

01/08/20
26 

Vaso 
sanitário 
(Banheir
o 
Maternal 
III F) 
Entupid
o 

Correti
va 

Via 
WhatsAx
pp 

01/08/20
25 

Resolvido 

Ciência (Direção):   

Roseli Ferreira de Miranda Valério 

4. RESPONSÁVEL PELO PREENCHIMENTO DA PLANILHA DE CONTROLE  

 

 

Morretes, 01 de dezembro de 2025. 

 


